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1! WICHTIG !!! Meine Kundennummer:

Es wird JEDER Klassenlehrkraft empfohlen, . :
Meine Schulnummer:

die Reihenfolge der ,Erste Schritte® Anleitung
genau und vollstandig einzuhalten.

Mein Passwort:

Inhalt dieser Anleitung
Installation VON EaSYGIrade.......ccueiiiiiiiiiiee et

EasyGrade reQiStrEren ... ..o ettt a e e
Klassendatei aus der Schule Ubernehmen ...

1. Installation von EasyGrade

Rufen Sie die Internetseite www.ks-schulverwaltung.de auf.

Klicken Sie in der erscheinenden Internetseite auf die Schaltflache ,Downloads” und im
Anschluss auf ,EasyGrade®“.

(BlelWislleleleEERAN Support ~ Kontakt

EasyGrade

EasyPlan

KVS

SVS

WinLiB

Abbildung 1 zeigt einen Auszug der anzuklickenden Schaltflache auf www.ks-schulverwaltung.de
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EasyGrade lasst sich auf Windows- und Apple-Computern einsetzen. Das Windows-Setup
beinhaltet alle drei zur Verfligung stehenden Bundesland-Installationen. Wenn Sie ein Win-
dows-PC einsetzen, nutzen Sie das EasyGrade-Setup flir Windows. Klicken Sie auf die
entsprechende ,Download“-Schaltflache und laden die Setup-Datei herunter.

EasyGrade - Setup 10.2.3

Nutzen Sie dieses Setup zur erstmaligen Installation von EasyGrade auf einem Windows PC. Dieses Setup ist auch
gleichzeitig eine Testversion, die zur einer registrierten Vollversion freigeschaltet werden kann.

Dateigrofe: 67.55 MB
Betriebsystem: MS-wWindows
UnterstUtzte Bundesldnder:

* Nordrhein-Westfalen
* Bayern
s Baden-Wurttemberg

i

EasyGradeMac - Setup 10.2.3 fUr Nordrhein-Westfalen

Nutzen Sie dieses Setup zur erstmaligen Installation von EasyGrade auf einem Apple-Computer. Dieses Setup ist
auch gleichzeitig eine Testversion, die zur einer registrierten Vollversion freigeschaltet werden kann.

Dateigrofie: 67.55 MB
Betriebsystem: MacOS
UnterstUtzte Bundesldnder:

s Nordrhein-wWestfalen

Abbildung 2

Fir Apple-User existieren ebenfalls Installations-Pakete. Unterstitzt werden Gerate, die mit
MacOSx betrieben werden. Dies schlieBt Apple-Laptops ein, jedoch nicht Gerate mit iOS
wie z.B. iPad oder iPhone. Fir diese Gerate werden separate Anwendungen zur Verfligung
gestellt. Wahlen Sie das passende EasyGradeMac-Setup fir Ihr Bundesland in dem Sie
den passenden Download-Link anklicken (siehe Abbildung 2).
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Je nach verwendetem Browser und Betriebsystem kann die Anzeige des Download-
Vorgangs unterschiedlich aussehen (Ggf. muss vorher noch auf ,Speichern” oder ,Datei
speichern® geklickt werden). Letztlich wird aber die von Ihnen gewéahlte Setup-Datei nun
herunter geladen und im Download-Ordner gespeichert.

Google Chrome:

https://www.ks-schulverwaltung.de/ks_x/download/EasyGrade/EasyGradeSetup.exe

E EasyGradeSetup exe A
67,6 MB, 4 Min. Ubrig

E O Zur Suche Text hier eingeben ' :

Internet Explorer:

(=]
I

Wie méchten Sie mit EasyGradeSetup.exe (67.6 MB) verfahren?

; ; ~ «
Vo Lot el s Ausflihren Speichern Abbrechen

FireFox:

Offnen von Easﬁradeﬂemp.exew-

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

[ EasyGradeSetup.exe
Wom Typ: Binary File (89,8 ME)

Von: https://www.ks-schulverwaltung.de

Machten Sie diese Datei speichern?

’ Datei speichern ] [ Abbrechen l

Sobald der Download-Vorgang abgeschlossen ist, kbnnen Sie entweder direkt an der zuvor
angezeigten Stelle das EasyGrade-Setup anklicken, oder finden es in Ihrem Download-
Ordner.
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Wenn das Setup gestartet wurde, folgen Sie einfach den Anweisungen des Installations-
Vorganges.

Bei der Installation von EasyGrade auf einem Windows-PC werden Sie im Verlauf des In-
stallations-Vorganges nach der zu installierenden Bundesland-Version gefragt (siehe Ab-
bildung 3).

(&8 Installation von EasyGrade - X
EasyGrade - Bundeslander e,
Wahlen Sie hier bitte das gewlinschie Bundesland aus: "L'\_L__:?J

w () Nordrhein-Westfalen E () Baden-Wiirttemberg

E (_) Bayern

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 3

Beim Setup fir Apple-Computer erfolgte die Bundesland-Auswahl bereits beim Download.

K&S GbR Gesellschafter Bankverbindung
Krisch, Schéafer u. Keimer GbR info@ks-schulverwaltung.de Tobias Krisch Sparkasse Bottrop
Kopstadtplatz 5 http://www.ks-schulverwaltung.de Michael Schéfer BLZ: 42451220

45127 Essen Telefax: 0201 / 946501-60 Marcus Keimer Kto.-Nr.: 10004398



Anleitung fir Lehrkrafte =

Installation, Aktivierung und Nutzung des Zeugnisprogramms
I(s EasyGrade
N4

Seite 5/11

Nach erfolgter Installation wird EasyGrade automatisch gestartet

Das Haupt-Programmfenster von EasyGrade erscheint (siehe Abbildung 4)

=4 EasyGrade (MRW - SF: Grundschule) 10.5.6 - Testversion x
el Schuljahr: Halbjahr:
a |
Eas y Gra d - w @)  About/Support 2018/2019 «  1.HIbj. ~
Nordrhein-Westfalen )
| Fehlzeiten-Liste
. =
) Geburtstagsliste
Schiiler verwalten Zeugnis-Eingabe Zeugnis-Ausgabe
e
Datensicherung Einstellungen Hilfe SchlieBen weitere Schiler-Dokumente
EasyGrade wurde noch nicht frei geschaltet. Zum Registrieren klicken Sie bitte | HIER

Abbildung 4

2. EasyGrade registrieren

EasyGrade ist jetzt in der Testversion auf Inrem Computer installiert.

Folgende Schritte beschreiben die Registrierung von EasyGrade mit den Aktivierungsdaten
(bestehend aus Schul-Nr., Kunden-Nr. und einem Passwort), die Sie von |hrer Schulleitung
erhalten haben.

Klicken Sie zum Starten des Registrierungsvorganges auf die ,HIER" — Schaltflache unten
rechts im Haupt-Formular der EasyGrade-Testversion (siehe Abbildung 4).
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Waéhlen Sie im erscheinenden Dialog den Eintrag ,lch habe von meiner Schule Registrie-
rungsdaten erhalten und mdéchten EasyGrade online aktivieren.” und klicken auf ,Weiter".

ﬁ' EasyGrade - Aktivierung W

Aktivierungsart wahlen

& (®) Ich habe von meiner Schule Registrierungsdaten erhalten und méchte EasyGrade online aktivieren

Wahlen Sie diese Lizenzierungsvariante wenn Sie von Ihrer Schule ein Aktivierungs-Kértchen erhalten haben, auf dem
die Schulnummer, eine Kundennummer und ein Passwort steht. Mit diesen Daten kénnen Sie EasyGrade dann im
nachsten Schritt direkt freischalten.

(0 Ich habe den 2. Registrierungsschliissel von K&S erhalten und méchte EasyGrade aktivieren

Wéhlen Sie diese Lizenzierungsvariante wenn Sie bereits den 2, Registrierungsschllissel zu Ihrer Lizenz erhalten haben.

Abbrechen Weiter

Abbildung 5

Klicken Sie wie in Abbildung 9 gezeigt auf den Satz ,Ich habe von meiner Schule Registrie-
rungsdaten erhalten und mdchten EasyGrade online aktivieren.” und daraufhin auf die
Schaltflache ,Weiter*”.
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Das darauf folgende Formular ist in drei Schritte unterteilt (siehe Abbildung 6).

! EasyGrade - Aktivieren x

EasyGrade - Nutzer-Lizenz

Online Aktivierung Ihrer Nutzer-Lizenz

m Die Kosten fiir eine EasyGrade Nutzer-Lizenz betragen: Internet-Status: verbunden 0,00 €
Zuzuglich eines jahrlichen Lizenzvertrags fur Updates & Support (beinhaltet Remote-Support) 0,00 €
1. Schritt: Nutzerdaten eingeben 2. Schritt: Aktivierungsdaten eingeben

Tragen Sie hier lhre Registrieungsdaten ein;

M e el Hinweis: Kundennummer:
K Bei Eingabe des
Passwortes hitte Grofi- Schulnummer:
. und Kleinschreibung
beachten ! Passwort:
" RLZ * ot

3. Schritt: "Schlissel #1 erzeugen” anklicken

* EMail Telefan Ihr lokaler Schliiissel fiir den EasyGrade rigistriert wird:

Schilissel #1 erzeugen

Hinweis: Felder, die mit einem Sternchen (*) versehen sind, missen eingetragen werden.

Abbrechen EasyGrade aktivieren

Abbildung 6

Tragen Sie auf dem Aktivierungsformular zunachst unter Schritt 1 Ihre Personendaten ein
(Telefon ist kein Pflichtfeld).

AnschlieBend tragen Sie unter Schritt 2 die Aktivierungsdaten: Kundennummer, Schul-
nummer und Passwort ein, die Sie von lhrer Schule erhalten haben. Sind alle Daten in
Schritt 1 und 2 eingetragen, kénnen Sie in Schritt 3 auf ,Schllissel #1 erzeugen*® klicken.

Daraufhin wird Ihr lokaler Schliissel erzeugt und neben der Schaltflache in dem zuvor frei-
em, grauem Feld angezeigt. Sie kdnnen jetzt auf die Schaltflache ,EasyGrade Aktivieren®
klicken, um Ihre Nutzer-Lizenz zu aktivieren und den Vorgang abzuschlieB3en.

Ihr EasyGrade ist ab jetzt frei geschaltet und kann nach einem erneuten Aufruf (EasyGrade
Programm-Icon auf dem Desktop doppelt anklicken) in vollem Umfang verwendet werden.
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3. Klassendatei aus der Schule iibernehmen

Als Lehrkraft erhalten Sie zunachst auf einem USB-Stick (oder anderem Speichermedien)
die Daten zu lhrer Klasse oder mehreren Klassen.

Eine Bereitstellung von Klassendateien kann auch tber verschlisseltem Email-Versand
erfolgen. Dies hangt jedoch davon ab, wie die Schulleitung lhre Klassendaten bereit stellt.

In diesem Beispiel zeigen wie die Ubernahme von einer Klassendatei eines USB-Sticks.
Der Vorgang ist bei der Bereitstellung von Dateien tGber Email oder Cloud aber derselbe.
Die Datei wiirde ebenfalls einfach doppelt angeklickt werden, damit Sie mit EasyGrade ge-
6ffnet und eingespielt werden kann.

Stecken Sie den erhaltenen USB-Stick in einen freien USB-Port. Daraufhin éffnet sich in
den meisten Féllen bereits ein Datei-Fenster, welches die Dateistruktur des USB-Sticks
anzeigt. Sollte kein Datei-Fenster erscheinen, missen Sie den USB-Stick tber den EXplo-
rer (Windows) oder Finder (Apple) 6ffnen. Sie kénnen bei einem Windows-PC die Tasten-
Kombination: ,Windows Taste + E* verwenden, um den Explorer aufzurufen. Ein Klick auf
den entsprechenden Datentrager zeigt seinen Inhalt (siehe Abbildung 7):

‘ = o v FZ\ - D X
m Start Freigeben Ansicht s 0
F o B 2 - += Alles auswdhlen
= & Verschieben nach = X Loschen = W
Y- - {1 Nichts auswihlen
Kopieren ach ™ = o . Meuer Eigenschaften
5 Lo nec I Umbenennen o = = P Auswahl umkehren
Ordner
Jwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswihlen
P e > USB-STICK (F) v O “INTENSO (F)" durchsuchen 2
SPACE (D) 2 D Mame Anderungsdatum Typ Gralle
- 4
System Volume Information 11,2017 140 Dateiordner
« USB-STICK (F) Y
[] % EG_SL_2018-2019 1. Hibj. - 1a.egb 18.09.2018 01:10 EGB-Datei 2.399 KB
System Volume | Y . _

W EG_SL_2018-2019 1. Hibj. - 3a.egb 18.09.2018 01:10 EGB-Datei 2399 KB
¥ Netzwerk

£~ £ >

3 Elemente 1 Element ausgewdhlt (2,34 MB) =

Abbildung 7

Um eine Klassendatei in Ihr EasyGrade einzuspielen, klicken Sie die Datei einfach doppelt
an. EasyGrade wird die Datei 6ffnen und ggf. nach einem Passwort zur Entschllsselung
der Klassendatei fragen.
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! EasyGrade - Datensicherung entschliisseln x

Die angegebene Datei wurde vom Ersteller mit einer Passwartverschilsselung versehen.
Geben Sie das bendtigte Passwort zum Entschiliissen der Datensicherung ein:

Passwort: || |

Zeichen anzeigen [ ]

ﬁ Hilfe <7/ oK ] l * Abbrechen

Abbildung 8

Sollte dieser Dialog beim Einspielen einer Datensicherung erscheinen, wurde die Datei
zum erweiterten Schutz vor unberechtigtem Zugriff von der Schule/Schulleitung verschlis-
selt. Das daflir verwendete Passwort erhalten Sie von der Schule/Schulleitung.

Tragen Sie in diesem Fall das von der Schulleitung erhaltene Passwort zur Entschlisse-
lung von Schuldateien ein und klicken auf ,OK".

AnschlieBend erscheint ein EasyGrade-Formular, in dem Sie die Art der Datenquelle aus-
wahlen mussen. Klicken Sie dazu in die Auswabhlliste und wéhlen den Eintrag ,Klasse(n)
aus der Schule tbernehmen® (siehe Abbildung 9) und klicken im Anschluss auf die Schalt-
flache ,Weiter*”.

(% EasyGrade - Datensicherung synchronisieren x

Wahlen Sie unter "Datenquelle” aus, in welcher Form
Bitte auswahlen... bt die geladene Datei synchronisiert werden soll.
Bitte auswahlen. ..
— Klasse(n) aus der Schule (bernehmen
Daten von Fachlehrkraft Gbernehmen
Mur Globale Daten von der Schule
Mur Formulierungshilfen synchronisieren
Alles auswahlen
Manuel auswahlen
Datensicherung einspielen (z.8. bei Rechner-Wechsel)

3. Bewertungstexte [ Ankreuzbereiche abgleichen

Abbildung 9
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Im Anschluss erhalten Sie eine Ubersicht tiber die Schiilerinnen und Schiiler, die nun in lhr
EasyGrade Ubernommen werden (siehe Abbildung 10). Fahren Sie an dieser Stelle per
Klick auf ,OK* fort, um den Vorgang abzuschlieB3en.

'\'3 EasyGrade - Synchronisierung von Zeugnis-Daten
Hier sind alle Anderungen aufgefiihrt, die Sie sich durch die Synchronisierung an Thren Datum der Quelldatei: || Anzahl Schiiler in Quelldatei:
Schiilerdaten ergeben. Klicken Sie auf die OK-Schaltflache um mit dem Prozess fortzufahren. 18.09.2018, 00:10:14 h || Anzahl zu synchronisierender Schiil
| Gefundene Schiller finnen, deren Daten aktualisiert werden: Folgende Felder werden synchronisiert:

Klasse Name Vorname Anderung Krzl. Bezeichnung

1A Schiler wird neu angelegt

1A Schiller wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

1A Schiller wird neu angelegt

] 14 Schiler wird neu angelegt

1A Schiller wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

B 1 Schiiler wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

1A Schiiler wird neu angelegt

B 1 Schiler wird neu angelegt

1A Schiiler wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

B 1A Schiler wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

1A Schiler wird neu angelegt

7 oK ] \ X Abbrechen

Abbildung 10

Hinweis:

Gegebenenfalls bezieht sich dies auch auf Sicherheits-Einstellungen, die von der Schule
vorgenommen wurden, damit personenbezogene Daten vor unberechtigtem Zugriff ge-
schitzt werden.

Wundern Sie sich also z.B. nicht, wenn Sie nach dem Einspielen einer Klassendatei aus
der Schule auf einmal dazu aufgefordert werden, einen lokalen Benutzername und ein
Passwort zu vergeben. In so einem Fall setzt die Schule einen lokalen Zugriffsschutz von
EasyGrade voraus und verlangt, dass Sie beim Starten der Software eine Anmeldung vor-
nehmen mussen, bevor mit Schiilerdaten gearbeitet werden kann.
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Beim Einspielen einer Klassendatei aus der Schule werden auch samtliche Einstellungen,
Vorgaben und globale Zeugnis-Daten der Schule in Ihr EasyGrade bernommen.

Sie kénnen also nach Beendigung des Vorgangs direkt mit der Arbeit beginnen.

EasyGrade v10.5.6 X

o Die Synchronisierung wurde erfolgreich abgeschlossen!

oK

Wenn Sie diese Meldung erhalten, ist der Vorgang der Dateniibernahme abgeschlossen.
Um weitere Klassendateien aus der Schule einzuspielen, kénnen Sie diesen Vorgang ein-
fach wiederholen.

Hinweis:

Ob Sie fur jede Klasse eine einzelne Datei erhalten, oder eine Datei, die mehrere Klassen
beinhaltet, entscheidet die Schule/Schulleitung.

In beiden Fallen ist das Resultat dasselbe. Sobald eine Datei mehrere Klassen beinhaltet,
wird EasyGrade Sie bei Einspielung fragen, welche Klasse(n) in Ihr EasyGrade bernom-
men werden sollen.

Beachten Sie auch, dass es flr die Arbeit mit EasyGrade nicht erforderlich ist, dass der
USB-Stick oder eine sonstige Datenquelle eingelegt oder vorhanden sein muss.

Durch das Einspielen der Klassendatei befinden sich alle Daten in lhrem EasyGrade, bzw.
dessen Datenbank.

Haben Sie noch Fragen? Kontaktieren Sie uns!

Hinweis:

Auf unserer Internetseite finden Sie auch weitere Kurz-Anleitungen wie z.B. ,Das Einlesen
von Zeugnis-Daten einer Fachlehrkraft®.
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