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Meine Kundennummer:  
Meine Schulnummer:  
Mein Passwort:  
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1. Installation von EasyGrade 
 
Rufen Sie die Internetseite www.ks-schulverwaltung.de auf. 
 
Klicken Sie in der erscheinenden Internetseite auf die Schaltfläche „Downloads“ und im 
Anschluss auf „EasyGrade“. 
 

 
Abbildung 1 zeigt einen Auszug der anzuklickenden Schaltfläche auf www.ks-schulverwaltung.de 
 
 

!!! WICHTIG !!! 
Es wird JEDER Klassenlehrkraft empfohlen, 
die Reihenfolge der „Erste Schritte“ Anleitung 
genau und vollständig einzuhalten. 
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EasyGrade lässt sich auf Windows- und Apple-Computern einsetzen. Das Windows-Setup 
beinhaltet alle drei zur Verfügung stehenden Bundesland-Installationen. Wenn Sie ein Win-
dows-PC einsetzen, nutzen Sie das EasyGrade-Setup für Windows. Klicken Sie auf die 
entsprechende „Download“-Schaltfläche und laden die Setup-Datei herunter. 
 

 
Abbildung 2 

 
Für Apple-User existieren ebenfalls Installations-Pakete. Unterstützt werden Geräte, die mit 
MacOSx betrieben werden. Dies schließt Apple-Laptops ein, jedoch nicht Geräte mit iOS 
wie z.B. iPad oder iPhone. Für diese Geräte werden separate Anwendungen zur Verfügung 
gestellt. Wählen Sie das passende EasyGradeMac-Setup für Ihr Bundesland in dem Sie 
den passenden Download-Link anklicken (siehe Abbildung 2).
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Je nach verwendetem Browser und Betriebsystem kann die Anzeige des Download-
Vorgangs unterschiedlich aussehen (Ggf. muss vorher noch auf „Speichern“ oder „Datei 
speichern“ geklickt werden). Letztlich wird aber die von Ihnen gewählte Setup-Datei nun 
herunter geladen und im Download-Ordner gespeichert. 
 
Google Chrome: 

 
 
Internet Explorer: 

 
 
FireFox: 

 

 
Sobald der Download-Vorgang abgeschlossen ist, können Sie entweder direkt an der zuvor 
angezeigten Stelle das EasyGrade-Setup anklicken, oder finden es in Ihrem Download-
Ordner. 
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Wenn das Setup gestartet wurde, folgen Sie einfach den Anweisungen des Installations-
Vorganges. 
 
Bei der Installation von EasyGrade auf einem Windows-PC werden Sie im Verlauf des In-
stallations-Vorganges nach der zu installierenden Bundesland-Version gefragt (siehe Ab-
bildung 3). 
 

 
Abbildung 3 

 
Beim Setup für Apple-Computer erfolgte die Bundesland-Auswahl bereits beim Download. 
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Nach erfolgter Installation wird EasyGrade automatisch gestartet 
 
Das Haupt-Programmfenster von EasyGrade erscheint (siehe Abbildung 4) 
 

  
Abbildung 4 
 
 

2. EasyGrade registrieren 
 
EasyGrade ist jetzt in der Testversion auf Ihrem Computer installiert.  
 
Folgende Schritte beschreiben die Registrierung von EasyGrade mit den Aktivierungsdaten 
(bestehend aus Schul-Nr., Kunden-Nr. und einem Passwort), die Sie von Ihrer Schulleitung 
erhalten haben.  
 
Klicken Sie zum Starten des Registrierungsvorganges auf die „HIER“ – Schaltfläche unten 
rechts im Haupt-Formular der EasyGrade-Testversion (siehe Abbildung 4). 
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Wählen Sie im erscheinenden Dialog den Eintrag „Ich habe von meiner Schule Registrie-
rungsdaten erhalten und möchten EasyGrade online aktivieren.“ und klicken auf „Weiter“. 
 

 
Abbildung 5 
 
Klicken Sie wie in Abbildung 9 gezeigt auf den Satz „Ich habe von meiner Schule Registrie-
rungsdaten erhalten und möchten EasyGrade online aktivieren.“ und daraufhin auf die 
Schaltfläche „Weiter“. 
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Das darauf folgende Formular ist in drei Schritte unterteilt (siehe Abbildung 6). 
 

 
Abbildung 6 
 
Tragen Sie auf dem Aktivierungsformular zunächst unter Schritt 1 Ihre Personendaten ein 
(Telefon ist kein Pflichtfeld).  
 
Anschließend tragen Sie unter Schritt 2 die Aktivierungsdaten: Kundennummer, Schul-
nummer und Passwort ein, die Sie von Ihrer Schule erhalten haben. Sind alle Daten in 
Schritt 1 und 2 eingetragen, können Sie in Schritt 3 auf „Schlüssel #1 erzeugen“ klicken.  
 
Daraufhin wird Ihr lokaler Schlüssel erzeugt und neben der Schaltfläche in dem zuvor frei-
em, grauem Feld angezeigt. Sie können jetzt auf die Schaltfläche „EasyGrade Aktivieren“ 
klicken, um Ihre Nutzer-Lizenz zu aktivieren und den Vorgang abzuschließen. 
 
Ihr EasyGrade ist ab jetzt frei geschaltet und kann nach einem erneuten Aufruf (EasyGrade 
Programm-Icon auf dem Desktop doppelt anklicken) in vollem Umfang verwendet werden. 
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3. Klassendatei aus der Schule übernehmen 
 
Als Lehrkraft erhalten Sie zunächst auf einem USB-Stick (oder anderem Speichermedien) 
die Daten zu Ihrer Klasse oder mehreren Klassen. 
 
Eine Bereitstellung von Klassendateien kann auch über verschlüsseltem Email-Versand 
erfolgen. Dies hängt jedoch davon ab, wie die Schulleitung Ihre Klassendaten bereit stellt. 
 
In diesem Beispiel zeigen wie die Übernahme von einer Klassendatei eines USB-Sticks. 
Der Vorgang ist bei der Bereitstellung von Dateien über Email oder Cloud aber derselbe. 
Die Datei würde ebenfalls einfach doppelt angeklickt werden, damit Sie mit EasyGrade ge-
öffnet und eingespielt werden kann. 
 
Stecken Sie den erhaltenen USB-Stick in einen freien USB-Port. Daraufhin öffnet sich in 
den meisten Fällen bereits ein Datei-Fenster, welches die Dateistruktur des USB-Sticks 
anzeigt. Sollte kein Datei-Fenster erscheinen, müssen Sie den USB-Stick über den EXplo-
rer (Windows) oder Finder (Apple) öffnen. Sie können bei einem Windows-PC die Tasten-
Kombination: „Windows Taste + E“ verwenden, um den Explorer aufzurufen. Ein Klick auf 
den entsprechenden Datenträger zeigt seinen Inhalt (siehe Abbildung 7): 
 

 
Abbildung 7 
 
Um eine Klassendatei in Ihr EasyGrade einzuspielen, klicken Sie die Datei einfach doppelt 
an. EasyGrade wird die Datei öffnen und ggf. nach einem Passwort zur Entschlüsselung 
der Klassendatei fragen. 
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Abbildung 8 

 
Sollte dieser Dialog beim Einspielen einer Datensicherung erscheinen, wurde die Datei 
zum erweiterten Schutz vor unberechtigtem Zugriff von der Schule/Schulleitung verschlüs-
selt. Das dafür verwendete Passwort erhalten Sie von der Schule/Schulleitung. 
 
Tragen Sie in diesem Fall das von der Schulleitung erhaltene Passwort zur Entschlüsse-
lung von Schuldateien ein und klicken auf „OK“. 
 
Anschließend erscheint ein EasyGrade-Formular, in dem Sie die Art der Datenquelle aus-
wählen müssen. Klicken Sie dazu in die Auswahlliste und wählen den Eintrag „Klasse(n) 
aus der Schule übernehmen“ (siehe Abbildung 9) und klicken im Anschluss auf die Schalt-
fläche „Weiter“. 
 

 
Abbildung 9 
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Im Anschluss erhalten Sie eine Übersicht über die Schülerinnen und Schüler, die nun in Ihr 
EasyGrade übernommen werden (siehe Abbildung 10). Fahren Sie an dieser Stelle per 
Klick auf „OK“ fort, um den Vorgang abzuschließen. 
 

 
Abbildung 10 
 
 

Hinweis: 
 
Gegebenenfalls bezieht sich dies auch auf Sicherheits-Einstellungen, die von der Schule 
vorgenommen wurden, damit personenbezogene Daten vor unberechtigtem Zugriff ge-
schützt werden.  
 
Wundern Sie sich also z.B. nicht, wenn Sie nach dem Einspielen einer Klassendatei aus 
der Schule auf einmal dazu aufgefordert werden, einen lokalen Benutzername und ein 
Passwort zu vergeben. In so einem Fall setzt die Schule einen lokalen Zugriffsschutz von 
EasyGrade voraus und verlangt, dass Sie beim Starten der Software eine Anmeldung vor-
nehmen müssen, bevor mit Schülerdaten gearbeitet werden kann. 
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Beim Einspielen einer Klassendatei aus der Schule werden auch sämtliche Einstellungen, 
Vorgaben und globale Zeugnis-Daten der Schule in Ihr EasyGrade übernommen. 
 

Sie können also nach Beendigung des Vorgangs direkt mit der Arbeit beginnen. 
 

 
 

Wenn Sie diese Meldung erhalten, ist der Vorgang der Datenübernahme abgeschlossen. 
Um weitere Klassendateien aus der Schule einzuspielen, können Sie diesen Vorgang ein-
fach wiederholen. 
 
Hinweis: 
 
Ob Sie für jede Klasse eine einzelne Datei erhalten, oder eine Datei, die mehrere Klassen 
beinhaltet, entscheidet die Schule/Schulleitung. 
 
In beiden Fällen ist das Resultat dasselbe. Sobald eine Datei mehrere Klassen beinhaltet, 
wird EasyGrade Sie bei Einspielung fragen, welche Klasse(n) in Ihr EasyGrade übernom-
men werden sollen. 
 
Beachten Sie auch, dass es für die Arbeit mit EasyGrade nicht erforderlich ist, dass der 
USB-Stick oder eine sonstige Datenquelle eingelegt oder vorhanden sein muss. 
 
Durch das Einspielen der Klassendatei befinden sich alle Daten in Ihrem EasyGrade, bzw. 
dessen Datenbank.  
 

Haben Sie noch Fragen? Kontaktieren Sie uns! 
mailto:kontakt@ks-schulverwaltung.de?subject=KS-Support 

 

Hinweis: 
 
Auf unserer Internetseite finden Sie auch weitere Kurz-Anleitungen wie z.B. „Das Einlesen 
von Zeugnis-Daten einer Fachlehrkraft“. 


