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Verfahrensverzeichnis 
Beschreibung des einzelnen Verfahrens nach § 8 DSG NRW 

 
 
 
 
 

Lfd. Nr.: 001 (wird vom DSB vergeben) 
 

 Neues Verfahren / Erstmeldung 
 Wesentliche Änderung 

 
 
 
 
 
 

 Das Verfahren ist zur Einsichtnahme bestimmt  
(§ 8 Abs. 2 Satz 1 DSG NRW). 
 

 Das Verfahren ist nur teilweise zur Einsichtnahme bestimmt. 
Ausgenommen sind die Angaben nach § 8 Abs. 1 Nr. 7, 8  
und 11 DSG NRW. 

 
 Das Verzeichnis ist nicht zur Einsichtnahme bestimmt 

(§ 8 Abs. 2 Satz 2 DSG NRW). 
 

 Das Verfahren ist Teil eines gemeinsamen oder verbundenen 
Verfahrens nach § 4 a DSG NRW. 
Verantwortliche Stelle:       

 
 
 
 
 
 
 
 
Datenverarbeitende Stelle 
 
 
 
      

 Behördlicher Datenschutzbeauftragter 
 
 
 
      

Datum Unterschrift  Datum Unterschrift 
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Teil A   Allgemeine Angaben 
(durch die datenverarbeitende Stelle auszufüllen) 

 

1 Name und Anschrift der datenverarbeitenden Stelle 

1.1 Name und Anschrift         

 
 
 
 
1.2 Organisationseinheit         

 
 
 
 
 
 

2 Zweckbestimmung und Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung 

2.1 Zweckbestimmung         

Eingabe von personenbezogenen Schülerdaten, die im Rahmen zur Erstellung von 
Zeugnis-Dokumenten erforderlich sind 
Eingabe von Leistungsdaten (Noten, Bewertungstexte) 
Ausgabe von Zeugnis-Dokumenten 
Ausgabe von Förderempfehlungen 
Ausgabe von Schulformempfehlungen 
 
2.2 ggf. Bezeichnung des Verfahrens      

EasyGrade-NRW 
 
2.3 Rechtsgrundlage (ggf. nach Art der Datenverarbeitung unterschieden) 

Datenschutzgesetz NRW 
Schulgesetz NRW (BASS 1-1) 
VO-DV I (BASS 10-44 Nr. 2.1) 
VO-DV II (BASS 10-41 Nr. 6.1) 
 
 

3 Art der gespeicherten Daten 

Schülerdaten: 

Lfd. Nr. Feldbezeichnung Feldinhalt 
1 SchuelerID Eindeutiges Identifikationsmerkmal eines Schülers 
2 Name Nachname eines Schülers 
3 Vorname Vorname eines Schülers 
4 Rufname Rufname eines Schülers 
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5 Geschlecht Geschlecht eines Schülers 
6 GebDat Geburtsdatum eines Schülers 
7 Klasse Bezeichnung einer Schulklasse des Schülers 
8 JahrgangGUID Jahrgangszuweisung des Schülers 
9 VersetzungGUID Versetzungsvermerk des Schülers 
10 FSP1GUID 1. Förderschwerpunkt eines GL-Schülers 
11 FSP2GUID 2. Förderschwerpunkt eines GL-Schülers 
12 ZielDif Art des Bildungsgangs (Förder-Art) eines GL-

Schülers 
13 GUSchulBesuchsJahr Akt. Schulbesuchsjahr eines GL-Schülers 
14 Schuljahr Akt. Schuljahr 
15 Halbjahr Akt. Halbjahr 
16 FehlStdGes Gesamtanzahl an Fehlstd. eines Schülers 
17 FehlStdUnent Anz. unentschuldigter Fehlstr. eines Schülers 
Besonders geschützte Daten nach § 4 Abs. 3 DSG NRW (bitte lfd. Nr. angeben): 

18 KonfessionGUID (Konfessionszugehörigkeit des Schülers) 
 

Leistungsdaten: 

19 Note Bewertung eines unterrichteten Faches in Form 
einer Schulnote 

20 Bewertungstext Bewertung in Form von Aussagen über den 
Leistungsstand eines unterrichten Faches 

Schulspezifische Daten: 

Lfd. Nr. Feldbezeichnung Feldinhalt 
21 Schulname1 Beinhaltet die 1. Schulbezeichnung der Schule 
22 Schulname2 Beinhaltet die 2. Schulbezeichnung der Schule 
23 Schulname3 Beinhaltet die 3. Schulbezeichnung der Schule 
24 SchulleitungAnrede Anrede/ Geschlecht der Schulleitung 
25 Schulleitung Name der Schulleitung 
26 SchuleTelefon Telefonnr. der Schule 
27 SchuleOrt Ort der Schule 
28 SchuleStrasse Straße der Schule 
29 SchulePLZ PLZ der Schule 
30 SchuleEmail Email der Schule 
31 AusgabeOrt Ausgabeort der Zeugnis-Dokumente 
32 KonfBeschluss Datum des Konferenzbeschlusses 
33 AusgabeDatum Datum der Zeugnis-Ausgabe 
34 WiederBegUntH Wiederbeginn des Unterrichts (Uhrzeit) 
35 WiederBegUntD Wiederbeginn des Unterrichts (Datum) 
36 ZielDif Art des Bildungsgangs (Förder-Art) eines GL-

Schülers 
37 GUSchulBesuchsJahr Akt. Schulbesuchsjahr eines GL-Schülers 
38 Schuljahr Akt. Schuljahr 
39 Halbjahr Akt. Halbjahr 
40 FehlStdGes Gesamtanzahl an Fehlstd. eines Schülers 
41 FehlStdUnent Anz. unentschuldigter Fehlstd. eines Schülers 
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Lehrkraftdaten: 

42 Vorname Beinhaltet den Vornamen einer Lehrkraft 
43 Name Beinhaltet den Nachnamen einer Lehrkraft 
44 Anrede Beinhaltet die Anrede einer Lehrkraft 
45  Kl_Zuw Beinhaltet die Klassenzuw. einer Klassenlehrkraft 
 

4 Kreis der Betroffenen 

Lfd. Nr. aus 
3 

 

01-20 Schüler 
21-41 Schule (Schulleitung) 
42-45 Klassenlehrkräfte und Sonderpädagogen 
 
 
5 Zugriffsberechtigte Personen oder Personengruppen 

Lfd. Nr. aus 
3 

 

01-45 Schulleitung 
01-20 Klassenlehrkräfte 
01-20 Fachlehrkräfte 
19-20 Sonderpädagogen 
 
 
6 Erhalt und Weitergabe von Daten 

6.1 Herkunft der Daten bei erhaltenen Daten 

Lfd. Nr. aus 
3 

Herkunft Periodizität 

01-18 SchildNRW, SVS oder CSV 2x im Schuljahr 
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  
                  

6.2 Empfänger der Daten bei weitergeleiteten Daten 

Lfd. Nr. aus 
3 

Empfänger Periodizität 

19-20 Schule x 
19-20 Klassenlehrkraft x 
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6.3 Beabsichtigte Datenübermittlung in „Drittstaaten“ 
(§ 17 Abs. 1 Satz 2 und Abs. 2 DSG NRW) 

Lfd. Nr. aus 
3 

Empfänger Periodizität 

      entfällt       
                  
                  
                  
                  
                  
                  

7 Fristen für Sperrung und Löschung  

Lfd. Nr. aus 
3 

Sperrfrist  (§ 19 Abs. 2 DSG 
NRW) 

Löschfrist (§ 19 Abs. 3 DSG NRW) 

1-45 entfällt Nach einem Jahr in privaten DV-
Anlagen (z.B. von Lehrkräften) 
gespeicherte Daten 
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Teil B  Sicherheitskonzept 
(durch datenverarbeitende Stelle bzw. Systemverwaltung auszufüllen) 

 

1 Technische und organisatorische Maßnahmen (§ 10 DSG NRW) 
 
Erläuterung zu den einzelnen Maßnahmen zur Gewährleistung der 

 
 
Vertraulichkeit (§ 10 Abs. 2 Nr. 1 DSG NRW) 
  
Die Sicherstellung der Vertraulichkeit gemäß §10 Abs. 2 Nr. 1 DSG NRW unterliegt 
in erster Linie dem Anwender von EasyGrade-NRW. Das Programm stellt dazu 
Optionen zur Benutzerkontrolle wie z.B. einen Benutzer-Login bereit, um vor dem 
Zugang unberechtigter Personen zu schützen. 
 
Mechanismen der Zugriffskontrolle gewährleisten, dass vom Programm verarbeitete 
Daten (siehe Abschnitt 3) in Gruppierungen unterteilt sind, auf diese nur bestimmte 
Personenkreise zugreifen können.  
 
So können z.B. schulspezifische Daten, nur über die Schule selbst eingestellt und 
verwaltet werden, da hierzu eine bestimmte Version von EasyGrade-NRW 
erforderlich ist, die nach vorheriger Freischaltung des Herstellers nur auf einem 
Schulrechner betrieben werden kann. 
 
Lehrkräfte hingegen erhalten nur Daten zur Verarbeitung, die für Ihre Tätigkeit 
bestimmt sind. Schulspezifische Einstellungen und Vorgaben lassen sich 
ausschließlich innerhalb einer dafür vorgesehenen Schul-Version von EasyGrade-
NRW vornehmen.  

 
 

 
Integrität (§ 10 Abs. 2 Nr. 2 DSG NRW) 
 
Mehrfache Verschlüsselung personenbezogener Daten 
Speicherung von Schüler- und weiteren Personendaten ausschließlich in 
verschlüsselter Form 
Lokaler Zugriffsschutz 
Separate Verschlüsselung für Datensicherungen 
Software-Zertifikat 

 
 

 
Verfügbarkeit (§ 10 Abs. 2 Nr. 3 DSG NRW) 
 
Unter Berücksichtigung der Zugriffsbefugnisse existiert eine klare Ordnung 
personenbezogener Daten, die vom betroffenen Personenkreis jederzeit eingesehen 
und verarbeitet werden kann.  
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Authentizität (§ 10 Abs. 2 Nr. 4 DSG NRW) 
 
Personenbezogene Stammdaten zu Schülern stammen grundsätzlich von der 
übergeordneten Schule. 

 
 

 
Revisionsfähigkeit (§ 10 Abs. 2 Nr. 5 DSG NRW) 
 
Alle dem Programm durch Import oder Synchronisation zugeführte Daten werden 
revisioniert. Der Datenbestand vor Import oder Synchronisation wird vor der 
Aktualisierung gesichert. Die verarbeitende Stelle (Schule) kann somit 
nachverfolgen, welche Daten durch Lehrkräfte aktualisiert, bzw. bearbeitet wurden. 

 
 

 
Transparenz (§ 10 Abs. 2 Nr. 6 DSG NRW) 

 
Die nachhaltige Transparenz programminterner Datenverarbeitungsvorgänge wird 
durch das Pflegen und Aktualisieren dieses Verfahrensverzeichnisses sicher gestellt. 
Änderungen an von EasyGrade erhobenen, personenbezogenen Stammdaten sind 
i.d.R. eher selten zu erwarten. Alle für dieses Verfahren notwendige Datenfelder sind 
unter Abschnitt 3 vollständig aufgeführt und werden bei Bedarf erweitert. Selbiges gilt 
für technische Sicherheitsmaßnahmen. 
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2 Technik des Verfahrens 

 

2.1  Verfahren für Einzelplatzsystem 

 
Betriebssystem: Windows 
    Mac OS 

 

2.2  Client-Server-Verfahren 

 
Client (Datenendgerät):  Terminal/Netz-PC  

 (ohne Laufwerke/Festplatten) 
 

  PC  
 (Arbeitsplatzrechner/Workstation) 

 
 
  Betriebssystem des Servers:  Windows Server 
 
 
  Client-Server-Kommunikation erfolgt über 
 
   geschlossenes Netz innerhalb der Behörde (LAN) 
 

 Netz über externe Leitungen innerhalb eines geschlossenen 
Benutzerkreises 

 
  Landesverwaltungsnetz 
 
  Sonstiges       
 

 Offenes Netz (z.B. Internet) 
 

 Sonstige eingesetzte Hardware (z.B. Chipkarte, 
Kartenlesegeräte etc.) 

 
 
  Datenspeicherung erfolgt auf 
 
   Server innerhalb der Behörde 
 
   Server bei anderen Institutionen 
 
   PC/Arbeitsplatzrechner 
 
 

Art der Daten (lfd. Nr. aus Teil A Nr. 3):        
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2.3  Großrechner-Verfahren 

 
Client (Datenendgerät):  Terminal/Netz-PC  

 (ohne Laufwerke/Festplatten) 
 

  PC  
 (Arbeitsplatzrechner/Workstation) 

 
 
  Betriebssystem des Großrechners:        
 
 
  Kommunikation zwischen Client und Großrechner erfolgt über 
 

 Netz über externe Leitungen innerhalb eines geschlossenen 
Benutzerkreises 

 
  Landesverwaltungsnetz 
 
  Sonstiges       
 

 Offenes Netz ( z.B. Internet) 
 

 Sonstige eingesetzte Hardware ( z.B. Chipkarte, 
Kartenlesegeräte etc.) 

 
 
  Datenspeicherung erfolgt auf 
 
   Großrechner 
 
   Server innerhalb der Behörde 
 
   Server bei anderen Institutionen 
 
   PC/Arbeitsplatzrechner 
 
 

Art der Daten (lfd. Nr. aus Teil A Nr. 3):        
 

 

3 Eingesetzte Software (einschließlich Standardverfahren) 

Name Version/Stand/Datum 
EasyGrade-NRW Aktuelle Version 
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Teil C   Begründetes Ergebnis der Vorabkontrolle  
gemäß § 10 Abs. 3 DSG NRW 

(durch Datenschutzbeauftragten auszufüllen) 
 
      


